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آموزش پاورپوینت و مهارت اسلایدسازی

علیرضا لیلی زاده: مدرس
مربی کسب وکار
Business Coach



2

پاورپوینت چیست؟

نرم افزاری است جهت ارائه از مجموعه آفیس شرکت مایکروسافت

.به هر برگه یک اسلاید گفته می شود: اسلاید

Keynote Google Slides Prezi
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.استپول سازیماشین 

مزیت های پاورپوینت

قویکمک آموزشی ابزار 

متقاعد سازابزار تاسیادگیرییک تکنیک 
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اشتباهات در طراحی اسلاید

فونت نامناسبرنگ نامناسبعکس بی کیفیت متن طولانی توجه زیاد به محتوا 
و بی توجهی به فرم

1 2 3 4 5
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!باسلایدهای یاداشت شخصی شما نیست، ابزاری است برای مخاط
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یک آموزش حرفه ای

مدیریت کلاس ارائه

محتوا ابزارهای بصری
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.اسلاید ضعف محتوا، مدیریت و ارائه را جبران نمی کند، بلکه یک ابزار مکمل است
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استراتژی طراحی اسلاید نرم افزار

اسلایدسازیوپاورپوینتآموزشدراصلیموضوعسه



9

استراتژی

.اندیشه ای است که مسیر آینده را تعیین می کند

کهجاییبهرسیدنبرایمابهماکاراینآیا
کرد؟خواهدکمکداریمنظردر

کهاینازفارغدرستمسیردرهدایت
.استطوفانیچقدرهوا
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اسلایدها مطرح شود؟نخستین آیا پیام اصلی ام باید در 

اسلایدهایم را تقویت کنم؟روند داستانی چگونه می تواند 

د؟اسلایدها برای کسی که در سخنرانی نبوده جذاب باشمرور مستقل چه می توانم بکنم که 

از چه المان هایی برای انتقال بهتر محتوا استفاده کنم؟
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طراحی تک اسلاید

آشنایی با رنگ ها

آشنایی با فونت ها

استفاده از اینفوگرافی

انتخاب تصاویر مناسب برای استفاده در اسلاید

اعمال افکت های ساده

روش های مختلف شبکه بندی و چیدمان مطالب در اسلاید

استفاده از فضای خالی در طراحی اسلاید
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نرم افزار

را چگونه ترسیم کنم؟( در حد خط و مستطیل و دایره)شکل های ساده و پایه 

چگونه فونت مورد نظر خودم را انتخاب کنم؟

سایز اسلاید و تصویر بک گراند را چگونه تعیین کنم؟

Animationو Transitionکار با 
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شبکه بندی
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این یک فایل نمونه است: توجه

.مراجعه نمایید)+(لینک برای دانلود کل فایل به این 

http://nzkhushnod.ir/powerpoint

